ZARZADZENIE NR 2/2023
DYREKTORA ZE.OBKA MIEJSKIEGO W IMIELINIE

z dnia 15 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji dzieci do Ztobka Miejskiego w Imielinie

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t,j. Dz.U.
22023 roku, poz. 204 z pézn.zm.) oraz Statutu Zlobka Miejskiego w Imielinie, stanowigcego Zatgcznik do
Uchwaly Nr XL VI1/320/2022 Rady Miasta Imielin z dnia 26 pazdziernika 2022 roku w sprawie nadania statutu
samorzadowej jednostce budzetowej pod nazwa Ztobek Miejski w Imielinie oraz Regulaminu Organizacyjnego
Zobka Miejskiego w Imielinie

zarzgdza si¢, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza sie¢ Regulamin rekrutacji dzieci do Ziobka Miejskiego w Imielinie, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

. DYREKTOR
ZLOBKA MIEISKIEGO
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr2/2023
Dyrektora Ztobka Miejskiego w Imielinie

zdnia 15.03.2023 1.

Regulamin rekrutacji

do Ztobka Miejskiego w Imielinie na rok szkolny 2023/2024

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(t.j. Dz. U.2023 r. poz.204).
2. Uchwata Nr XLVII/320/2022 Rady Miasta Imielin z dnia 26 paidziernika 2022 r. w sprawie

nadania statutu samorzadowe] jednostce budzetowej pod nazwg Ztobek Miejski w Imielinie.

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1.

Przebieg rekrutacji dzieci do Ztobka Miejskiego w Imielinie obejmuje:

1.

2.

Okreélenie liczby miejsc organizacyjnych w Ztobku.

Ogtoszenie o rozpoczeciu rekrutacji dzieci do Ztobka.

Przyjmowanie Kart zgtoszen dziecka do ztobka.

Powotanie Komisji Rekrutacyjne;j.

Posiedzenia Komisji Rekrutacyjne;j.

Podanie do wiadomosci rodzicéw wynikéw rekrutacji dzieci do Ztobka.
§2.

Ztobek prowadzi nab6r w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci.

Regulamin Rekrutacji okre$la szczegdtowy przebieg i organizacje procesu rekrutacji dzieci

do placéwki Ztobka Miejskiego w Imielinie.

Regulamin Rekrutacji nie dotyczy przyjecia dziecka do Ztobka w trakcie roku szkolnego.
W tym przypadku decyzje o przyjeciu do Ztobka podejmuje Dyrektor Ztobka na podstawie listy

rezerwowej.
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Rozdziat Ii
Zasady rekrutacji

§3.

Sktadanie Kart zgtoszenia dziecka do ztobka odbywa sie w systemie ciggtym - catorocznie.

Ztobek sprawuje opieke nad dzie¢mi w wieku od ukoriczenia 20 tygodnia zycia do ukorczenia roku

szkolnego, w ktérym dziecko ukoriczy 3 rok zycia, a w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest

objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — do 4 lat.

Do Ztobka przyjmowane sg dzieci zamieszkate na terenie Miasta Imielin.

W przypadku niewykorzystania wolnych miejsc, do Ztobka moga zosta¢ przyjete dzieci zamieszkate

poza terenem Miasta Imielin.

&4,

Warunkiem przyjecia dziecka do Ztobka jest zloienie przez rodzicéw/opiekundéw prawnych

wypetnionej Karty zgtoszenia dziecka do Ztobka Miejskiego w Imielinie zgodnie z harmonogramem

postepowania

do Regulaminu.

rekrutacyjnego.

Wzdr Karty wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 1

Kazda ztozona Karta zgtoszenia dziecka otrzymuje kolejny numer ewidencyjny na liscie oczekujgcych.

Karty zgtoszenia dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Karty wypetnione nieprawidtowo nie bedg rozpatrywane.

O przyjeciu dziecka do Ztobka decyduje Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora Ztobka.

Harmonogram postgpowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2023/2024:

Data postepowania
Lp. Tres$€ postgpowania rekrutacyjnego
rekrutacyjnego
i 29.03.2023 r. Powotanie Komisji Rekrutacyjnej
od 05.04.2023 r. Pobieranie i sktadanie Kart zgtoszenia dziecka
2
do 05.05.2023 r. do ztobka wraz z zatgcznikami do Karty
0d 05.04.2023 r. Przeprowadzenie postgpowania rekrutacyjnego przez
3
do 05.05.2023 r. Komisje Rekrutacyjng
Podanie do wiadomosci rodzicow wynikéw
4 10.05.2023 r.
postepowania rekrutacyjnego
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Rozdziat (I
Praca i obowigzki Komisji Rekrutacyjnej
§5.
Postepowanie Komisji Rekrutacyjnej jest jawne.
Cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej powotuje zarzgdzeniem Dyrektor.
Komisja sktada sie z 3 cztonkéw w tym z przewodniczacego.

Komisja rekrutacyjna pracuje w oparciu o zasady okreslone w Statucie Ztobka Miejskiego w Imielinie

oraz w niniejszym Regulaminie.

Komisja prowadzi postepowanie rekrutacyjne podczas podstawowe]j rekrutacji na wolne miejsca

w Ztobku.

Komisja Rekrutacyjna nie prowadzi postepowania w przypadku przyje¢ dzieci do Ziobka

w trakcie roku szkolnego.
§6.
Komisja Rekrutacyjna pracuje wedtug nastepujacego porzadku:
1) sporzadzenie listy zarejestrowanych kart zgtoszeniowych;
2) sprawdzenie pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskéw;

3) przypisanie wiasciwe]j punktacji dzieciom wedtug kryteriéw zawartych w niniejszym Regulaminu

oraz ustalenie wykazu dzieci wedtug liczby zdobytych punktéw od liczby najwigkszej;
4) sporzadzenie protokétu z posiedzenia;
5) sporzadzenie listy dzieci przyjetych do Ztobka;
6) sporzadzenie listy dzieci nieprzyjetych do Ztobka/ lista oczekujacych.
§7.
Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1) przygotowanie i zapoznanie sie z dokumentacjg niezbedng do przeprowadzenia postepowania

rekrutacyjnego;

2) ocena ztozonych kart zgtoszeniowych, weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych spefnienie

przez dziecko warunkéw oraz kryteriow branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym;

3) ustalenie wynikéw rekrutacji, sporzadzenie listy przyjetych, listy rezerwowe] oraz listy

nieprzyjetych dzieci,

4) sporzagdzenie protokotu z przebiegu postepowania rekrutacyjnego;
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5) sporzadzenie w terminie 7 dni od dnia wystgpienia rodzica/opiekuna prawnego dziecka

uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka w tym podania przyczyny odmowy araz podania

najnizszej liczby punktow, ktéra uprawniata do przyjecia, jak réwnie: liczbe punktéw, ktdrg

dziecko uzyskato w postepowaniu.

W pierwsze] kolejnosci do Ztobka przyjmowane sg dzieci zamieszkate na terenie Miasta Imielin.

Rozdziaf IV
Kryteria przyjecia dziecka do Ztobka

§8.

Jesli liczba kandydatéw jest réwna liczbie miejsc w Ztobku, nie przeprowadza sie procesu

rekrutacyjnego, jedynie podaje sie do publicznej wiadomosci liste dzieci przyjetych do Ztobka.

Jesli liczba kandydatéw jest mniejsza od liczby miejsc w Ztobku, przeprowadza sie rekrutacje

uzupetniajgca.

W przypadku, gdy liczba dzieci, o ktérych mowa w ust. 1, zgtoszonych do Ztobka przekracza liczbe

wolnych miejsc, w postepowaniu rekrutacyjnym brane sg pod uwage nastepujgce punktowane

kryteria:

1) |Dziecko z rodziny wielodzietnej (trq}e i wiecej) 1 pkt
Dziecko posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci, ktéremu Ztobek moie

- zapewnic prawidtowe warunki do opieki, rozwoju i bezpieczeristwa s
Dziecko obojga pracujacych rodzicéw/opiekundw prawnych, lub uczacych sie

. w systemie dziennym “BKS
Dziecko obojga rodzicow/opiekundw prawnych, z ktérych jeden pracuje lub

4 uczy sig w systemie dziennym L
Dziecko rodzica/opiekuna samotnie wychowujacego dziecko, nie pracujgcego

= i nie uczgcego sie w systemie dziennym phid
Dziecko rodzica/opiekuna samotnie wychowujacego dziecko, pracujgcego lub

%) uczgcego sie w systemie dziennym 2pidt

6) |Dziecko z cigzy mnogiej 1 pkt

7) |Dziecko, ktérego rodzerstwo uczeszcza do Ztobka 1 pkt
Dziecko Rodzica, wobec ktérego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopieri Ipkt

8) |niepetnosprawnosci badZ réwnowazny stopieri niepetnosprawnoéci /
(za kazdego Rodzica z orzeczeniem po 1 pkt) 2pkt
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Przyjecie dziecka na wolne miejsce do Ztobka nastepuje wedtug uzyskania najwyiszej iloci

punktdw.

W przypadku, gdy liczba dzieci, ktére uzyskaty takg sama ilos¢ punktéw jest wieksza niz liczba
wolnych miejsc w Zfobku o kolejnoéci przyjecia dziecka do Ztobka decyduje data zgloszenia
z uwzglednieniem pierwszenstwa w przyjeciu dzieci z rodzin wielodzietnych oraz dzieci

niepetnosprawnych.

Dzieci nieprzyjete do Ztobka z powodu braku miejsc umieszczane sg na liscie oczekujgcych na

przyjecie do Ztobka zgodnie z kolejnoscig zgtoszen.

O mozliwoéci przyjecia dziecka do Ziobka w trakcie roku szkolnego, rodzic/opiekun prawny jest

powiadamiany telefonicznie przez Dyrektora Ztobka lub upowainionego pracownika Ztobka.
Rekrutacja dzieci niepetnosprawnych bad# ze specjalnymi potrzebami rozweojowymi
§9.

Dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badZ ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci biorg udziat w postepowaniu rekrutacyjnym

do Ztobka na zasadach odrebnych (kwalifikacja w trybie indywidualnym).

Mozliwos¢ przyjecia dziecka z orzeczeniem o niepetnosprawnoéci badi ze specjalnymi potrzebami
rozwojowymi nieposiadajgcymi orzeczenia o niepeinosprawnosci do Ztobka uzaleiniona jest
od mozliwosci zapewnienia dziecku przez placéwke szczegélnej opieki wymaganej ze wzgledu na

stan zdrowia oraz moiliwosci kadrowe.
Rozdziat V
Rodzic/opiekun prawny w procesie rekrutacji
§ 10.

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sg ztoiy¢ Karte zgtoszenia dziecka do Ztobka,
ktéra dostepna jest w Urzedzie Miasta Imielin — Biuro Obstugi Mieszkarica — parter oraz na stronie

internetowej www.bip.imielin.pl
Podpisang Karte zgtoszenia rodzic/opiekun prawny sktada w zaklejonej kopercie z dopiskiem
” Karta zgloszenia do Ziobka” w Urzedzie Miasta Imielin - Biuro Obstugi Mieszkarica.

Do Karty zgtoszenia nalezy dofgczy¢ dokumenty uprawniajgce do skorzystania z pierwszeristwa

w przyjeciu dziecka do ztobka, tj:

a) oéwiadczenie rodzica/opiekuna prawnego, ze dziecko pochodzi z rodziny wielodzietnej

wraz z podaniem danych wszystkich dzieci wchodzacych w sktad rodziny;

b) zaswiadczenie/orzeczenie o posiadaniu przez dziecko niepetnosprawnosci;
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c) zadwiadczenie z zaktadu pracy, ze rodzic dziecka/opiekun prawny pracuje badz powrdci do pracy,
z podaniem terminu od kiedy nastapi powrdt do pracy (dotyczy obojga rodzicow/opiekunéw
prawnych). W przypadku rodzica/opiekuna prawnego samotnie wychowujgcego dziecko nalezy

dodatkowo ztozy¢ o$wiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka;

d) zaswiadczenie o ksztatceniu w formie dziennej lub inny dokument potwierdzajgcy pobieranie

nauki w tym trybie;

e) oéwiadczenie rodzica/opiekuna prawnego, e rodzeristwo dziecka ubiegajgcego sie o przyjecie

do Ztobka réwniez uczeszcza do Ztobka wraz z podaniem imienia i nazwiska rodzeristwa.

Po ogtoszeniu wynikow rekrutacji rodzic dziecka/opiekun prawny zobowiazany jest do podpisania

umowy, w sprawie $wiadczenia ustug Ztobka na dany rok szkolny, najpézniej do 20 sierpnia.
1) niedopetnienie formalnosci jest rozumizne jako rezygnacja z miejsca w Ztobku.
Rozdziat Vi
Procedura odwotawcza
§11.
Rodzic ma prawo do odwofania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej.

W terminie 7 dni od podania wynikéw postepowania rekrutacyjnego, rodzic dziecka/opiekun
prawny moze wystgpi¢ do Komisji Rekrutacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie

uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka do Ztobka.

Uzasadnienie odmowy sporzadza Komisja Rekrutacyjna w terminie do 7 dni od daty wptyniecia

whniosku.

Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej powiadamia rodzica/opiekuna prawnego o uzasadnieniu

odmowy.
Rozdziaf Vii
Przepisy przejSciowe i postanowienia koficowe
§12.
Wszelkie zmiany Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Dyrektora.

Ztobek Miejski w Imielinie zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu badZ wprowadzenia

dodatkowych postanowien.

W danym roku terminy postepowania rekrutacyjnego, terminy sktadania dokumentéw oraz terminy

postepowania uzupetniajgcego okresla Dyrektor Ztobka.



Rozdziat VI
Ochrona danych osobowych dla postepowania rekrutacyjnego
§ 13.

Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postepowania rekrutacyjnego jest Ztobek
Miejski w Imielinie reprezentowany przez Dyrektora Ztobka z siedzibg przy ul. Swietego

Brata Alberta 53 a.

Z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych (IOD) moga sig Paristwo kontaktowaé pisemnie
na adres siedziby Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

iod@imielin.pl.

Dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia procesu zmierzajgcego do objecia opiekg dziecka w Ziobku Miejskim w Imielinie.
Przetwarzanie podanych przez Panstwa danych odbywa sie w oparciu o przepisy ustawy z dnia

4 futego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO.

Dane osobowe mogg by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktére uprawnione sg do ich otrzymania

przepisami prawa.

Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez okres oznaczony
kategorig archiwaing wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Ztobka Miejskiego
w Imielinie, ktéry zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narcdowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zostat przygotowany w porozumieniu
z wiasciwym Dyrektorem Archiwéw Paristwowych. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia
roku nastepnego od daty zakoriczenia sprawy. Po uptywie okresu przechowywania dokumentacja
niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wiasciwego archiwum paristwowego,

brakowaniu.

Majg Panstwo prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania
(poprawiania) swoich danych osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, usuniecia
danych osobowych, wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 3a Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie ubiegania sie

o objecie opiekg dziecka w Ziobku Miejskim w Imielinie.



