OGLOSZENIE
MINISTRA EDUKACJI I NAUKI
z dnia 29 czerwca 2021
o otwartym konkursie ofert na realizacje w roku 2021
zadania publicznego pn.
Wspieranie inicjatyw edukacyjnych w szkolnym srodowisku
wielokulturowym

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, z pdzn.zm.), zwanej dalej ,,ustawg”,
w zwigzku z art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 38, z pézn. zm.), Minister Edukacji i Nauki oglasza
otwarty konkurs ofert na realizacj¢ w roku 2021 zadania publicznego pn. Wspieranie inicjatyw
edukacyjnych w szkolnym $rodowisku wielokulturowym, zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,
w ramach ktérego zaprasza do skladania ofert organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust.
2 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 tej ustawy, jak rowniez jednostki samorzadu terytorialnego.

I. OKreSlenie zadania publicznego

Celem zadania publicznego bedzie: wspieranie dziatan resortu wynikajacych z art. 13 ust. 7 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327, z pézn. zm.) oraz art. 165
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 38, z pdzn. zm.) poprzez
dofinansowanie projektow na rzecz szkot, do ktorych uczeszczaja uczniowie niebedacy obywatelami
polskimi, w tym podlegajacy ochronie miedzynarodowej, zwanymi dalej ,,uczniami cudzoziemskimi”,
uczniowie bedacy obywatelami polskimi, ktérzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujgcych
w systemach o$wiaty innych panstw oraz uczniowie nalezagcy do mniejszosci narodowych oraz
etnicznych, a takze na rzecz placowek oswiatowo — wychowawczych dziatajacych w Srodowisku
lokalnym, do ktorych uczgszczajg uczniowie cudzoziemscy. Dofinansowanie otrzymaja projekty na
rzecz przygotowania nauczycieli, srodowiska szkolnego oraz wychowawcow placowek oswiatowo-
wychowawczych do pracy z uczniami cudzoziemskimi oraz uczniami bedgcymi obywatelami
polskimi, ktérzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw,
w szczegoOlnosci  poprzez: przygotowanie materiatdw dydaktycznych wspomagajacych prace
zuczniami w oddzialach przygotowawczych, organizacj¢ szkolen lub warsztatow doskonalacych
wiedze 1 umiejetnosci kadry szkolnej w zakresie pracy w Srodowisku wielokulturowym, projekty
realizujace intensywne kursy wakacyjne jezyka polskiego dla uczniéw cudzoziemskich oraz uczniow
bedacych obywatelami polskimi, ktorzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach
oswiaty innych panstw, projekty wspierajace kultywowanie jezyka, tradycji i kultury mniejszosci
narodowych i etnicznych zamieszkatych w Polsce.

Dofinansowanie otrzymaja projekty wpisujace si¢ w zalozenia jednego z dwdoch modutow:

1. modutu skierowanego do uczniow cudzoziemskich, uczniéw bedacych obywatelami polskimi,
ktorzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw, oraz
nauczycieli 1 kadry szkolnej pracujacej z tg grupg uczniow;

2. modutu skierowanego do uczniow nalezgcych do mniejszosci narodowych oraz etnicznych
oraz nauczycieli i kadry szkolnej pracujacej z ta grupa uczniow.



Szczegblowy opis zadania:

1) celem konkursu jest:

wylonienie najlepszych ofert wnioskodawcow, ktorzy zrealizuja projekty kierowane do co

najmniej jednej z nastepujacych grup: ucznidw cudzoziemskich oraz uczniow bedacych

obywatelami polskimi, ktoérzy pobierali nauk¢ w szkotach funkcjonujacych w systemach
oswiaty innych panstw, nauczycieli, 0sob wspomagajacych uczniéw cudzoziemskich oraz
uczniow bedacych obywatelami polskimi, ktoérzy pobierali naukg w szkotach funkcjonujacych

w systemach o$wiaty innych panstw, kadry zarzadzajacej i administracyjnej szkol oraz

wychowawcow placowek o§wiatowo-wychowawczych, z zakresu:

a) przygotowania przeznaczonych do wykorzystania w oddziatach przygotowawczych!:
przyktadowych programéw nauczania jezyka polskiego jako obcego i jezyka edukacji
szkolnej dla klas I-III, IV-VL,VII-VIII szkoty podstawowej w oparciu o ramowy kurs
jezyka polskiego dla cudzoziemcoéw? z podzialem na cudzoziemcdéw z europejskiego
kregu kulturowego i tych, ktorych alfabet jezyka ojczystego oparty jest na alfabecie
facinskim oraz program przeznaczony dla cudzoziemcoOw spoza europejskiego kregu
kulturowego i tych, ktorych alfabet jezyka ojczystego nie jest oparty na alfabecie
facinskim;
lub

b) wsparcia publicznej szkoty podstawowej w pracy z uczniami cudzoziemskimi oraz
uczniami bedacymi obywatelami polskimi, ktérzy pobierali nauke w szkotach
funkcjonujacych w systemach oswiaty innych panstw, w szczegdlnosci poprzez:

— przygotowanie nauczycieli 1 $rodowiska szkolnego do pracy =z uczniami
cudzoziemskimi oraz uczniami bedacymi obywatelami polskimi, ktorzy pobierali
nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw w szkole
podstawowej;

— nauczanie jezyka polskiego® i kultury polskiej* dla ucznidéw cudzoziemskich oraz
uczniéw bedacych obywatelami polskimi, ktorzy pobierali nauke w szkotach
funkcjonujacych w systemach o§wiaty innych panstw wspomagajace podjecie nauki
w publicznych szkotach podstawowych w szczegdlnosci poprzez organizacje
intensywnych zaje¢ wakacyjnych z jezyka polskiego;

lub

c) kultywowania jezyka, tradycji 1 kultury dla dzieci i mlodziezy z mniejszo$ci narodowych

i etnicznych’ mieszkajgcych w Polsce.

2) Warunki dotyczace organizacji i realizacji zadania:

1 0ddziat przygotowawczy w rozumieniu art. 4 pkt 13 ustawy - Prawo o$wiatowe.

2 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie ramowego programu kursow
nauki jezyka polskiego dla cudzoziemcow (Dz. U. Nr 61, poz. 306)

3 Jednostki samorzadu terytorialnego, ktére zgodnie z art. 5a ust. 2a i art. 94a ust. 4 ustawy o systemie o§wiaty
(od 1 wrzeénia 2017 r. - zgodnie z art. 11 ust. 3 i art. 165 ust. 7 ustawy — Prawo o$wiatowe — Dz. U. z 2021 r.
poz. 38, z pozn. zm.), prowadza dodatkowa bezptatna nauke¢ jezyka polskiego nie moga sktada¢ w konkursie
projektow zawierajacych komponent dotyczacy prowadzenia nauki jezyka polskiego.

4 Dotyczy 0sob, o ktorych mowa w art. 13, 15, 24, 90 i 106 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1666)

> Dotyczy 0sob, o ktorych mowa w art. 2 i art. 20 ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach narodowych
i etnicznych oraz jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).



3)

4)

Forma: przygotowanie program6éw nauczania, materiatdw dydaktycznych, organizacja
szkolen, seminariow lub warsztatow dla nauczycieli i kadry szkoly, rowniez w formie zdalnej
(np. e-warsztaty, e-szkolenia, webinaria), organizacja kolonii, kurséw jezykowych dla
ucznidw cudzoziemskich oraz uczniow bedacych obywatelami polskimi, ktoérzy pobierali
nauke w szkolach funkcjonujacych w systemach o§wiaty innych panstw itp.

UWAGA: Forma powinna uwzgledniaé wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego,
z zachowaniem regut bezpieczenstwa, dystansu spolecznego oraz rezimu sanitarnego.

Preferowane beda projekty, ktorych program uwzglednia co najmniej jeden z ponizszych
elementow:

a) przygotowanie przykltadowych programéw nauczania jezyka polskiego jako obcego
ijezyka edukacji szkolnej wspomagajacych nauczycieli w pracy z uczniami
cudzoziemskimi oraz uczniami bedacymi obywatelami polskimi, ktorzy pobierali nauke
w szkotach funkcjonujagcych w systemach o$wiaty innych panstw w oddziatach
przygotowawczych (min. 100 godzin w trakcie roku szkolnego) z podzialem na program
przeznaczony dla cudzoziemcoéw z europejskiego kregu kulturowego i tych, ktorych
alfabet jezyka ojczystego oparty jest na alfabecie tacinskim oraz program przeznaczony
dla cudzoziemcow spoza europejskiego kregu kulturowego i tych, ktorych alfabet jezyka
ojczystego nie jest oparty na alfabecie tacinskim;

b) intensywna nauka jezyka polskiego dla ucznidw cudzoziemskich oraz uczniéw bedacych
obywatelami polskimi, ktorzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach
o$wiaty innych panstw w trakcie wakacji letnich (min. 10 godz. tygodniowo);

c) dziatania wspierajace adaptacje szkolna uczniow cudzoziemskich oraz uczniow bedacych
obywatelami polskimi, ktorzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach
o$wiaty innych panstw, w tym wspolne formy dziatan edukacyjno-integracyjnych miedzy
polskimi i bedacymi cudzoziemcami rowiesnikami ze szkoty;

d) uzycie réznorodnych metod i narzedzi tj. szkolen, warsztatow, seminariow, kurséw dla
nauczycieli i kadry szkoty efektywnie wspierajacych rozwoj niezbednych kompetencji do
pracy w $srodowisku wielokulturowym, w tym w zakresie nauczania jezyka polskiego jako
obcego i jezyka edukacji szkolnej, rowniez w formie zdalnej (np. e-warsztaty, e-szkolenia,
webinaria);

e) wsparcie wspolpracy szkolty lub placowki z lokalnym s$rodowiskiem wielokulturowym,
w tym $rodowiskiem mniejszo$ci narodowych i etnicznych;

f) elementy edukacji kulturowe;j i jezykowej, w tym mniejszosci narodowych i etnicznych.

UWAGA: Przygotowanie i realizacja projektéw powinny odbywaé si¢ wedlug wytycznych

Gtownego Inspektora Sanitarnego, z zachowaniem regul bezpieczenstwa, dystansu

spotecznego oraz rezimu sanitarnego.

Projekty beda uwzglednia¢ uzycie rdéznorodnych metod i narzedzi: warsztaty, szkolenia,
zajecia jezykowe, zwiedzanie miejsc znaczacych dla historii, kultury i nauki, wykorzystanie
nowoczesnych technologii itp.

Podmioty realizujace zadanie publiczne, jako organizatorzy dziatalno$ci zwiazanej z wychowaniem,

edukacjg, wypoczynkiem, lub opieka nad dzie¢mi zobowigzani sg do stosowania przepisOw ustawy

z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przest¢pczoscia na tle seksualnym (Dz.U.

z 2020 r. poz. 152, w szczegoblno$ci majg — zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy obowigzek uzyskania

informacji z Rejestru Sprawcoéw Przestegpstw na Tle Seksualnym, dostgpnego na stronie



http

I1.

://rps.ms.gov.pl .

Wysokos¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania publicznego
Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ $rodki publiczne w wysokos$ci 400 000 zt (stownie: czterysta
tysiecy zt) tj.:

1) modut I —250 000 zt (stownie: dwiescie pigcdziesiat tysigey zt),
2) modut II — 150 000 zt (stownie: sto pigcdziesiat tysigcy zt).

Uwaga: Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przesunig¢ wolnych srodkdéw migdzy modutami.

2.

II1.
1.

4.

Maksymalna kwota dofinansowania zadania wynosi 50.000 zt

Zasady przyznawania dotacji i jej wydatkowania

Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem zapewnienia przez oferenta $rodkéw
finansowych wilasnych lub $rodkéw finansowych pochodzacych z innych Zrédel w lacznej
wysokosci minimum 10% calkowitych kosztow realizacji zadania publicznego (do $rodkow
finansowych wlasnych lub $rodkéw finansowych pochodzacych z innych zrdédet nie wlicza sie

wktadu osobowego i wkiadu rzeczowego), z wylaczeniem srodkoéw stanowiacych dotacje na

realizacje innych zadan zleconych lub projektow wspoétfinansowanych ze srodkoéw europejskich.

Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem rozliczenia si¢ przez oferenta z przyznanej przez

Ministra Edukacji Narodowej, dotacji na realizacj¢ zadania publicznego pn. Wspieranie inicjatyw

edukacyjnych w szkolnym Srodowisku wielokulturowym, w roku poprzedzajacym rok ogloszenia
otwartego konkursu ofert.

Ze sSrodkow pochodzacvch z dotacji nie moga by¢ finansowane koszty:

1) poniesione na realizacj¢ zadania publicznego przed dniem podpisania umowy/porozumienia
0 jego realizacj¢ z ministrem;

2) nagréd, premii i dodatkowego uposazenia pracownikdéw oferenta;

3) zakupu $rodkéw trwalych o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt (slownie: trzy tysiace
pigcset ztotych);

4) zakupy nieruchomosci (grunty, budynki);

5) badan i ubezpieczen pracownikow oferenta;

6) optat bankowych;

7) czynszu najmu lokali i optat za media, w tym za energi¢ elektryczna, ogrzewanie, wode i gaz;
8) remontow;

9) podatku od towarow i ustug (VAT) w wysokosci, w ktorej, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, oferentowi jako podatnikowi przyshuguje prawo do jego odzyskania lub
rozliczenia w deklaracjach sktadanych do urzedu skarbowego.

Ze $rodkéw pochodzacych z dotacji moga by¢ finansowane tylko wydatki faktycznie poniesione,
niezbedne do realizacji zadania publicznego, uwzglednione w kalkulacji kosztow realizacji tego
zadania, w tym:

1) niezbedne do zrealizowania zadania;



2) przewidziane w budzecie projektu;

3) poniesione w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwosci refundowania kosztéw
poniesionych przed dniem zawarcia umowy/porozumienia ani po zakonczeniu realizacji zadania);

4) udokumentowane i opisane w sposob umozliwiajacy oceng realizacji zadania pod wzglgdem
merytorycznym i finansowym.

Srodki pochodzace z dotacji nie mogg byé wykorzystane na cele inne niz zwigzane z realizacja
zadania publicznego, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie podstawowej dziatalnosci
oferenta, projekty albo ich elementy zakladajgce przeprowadzenie kampanii o charakterze
politycznym, akcji lobbujacych i zbierania podpisow pod petycjami do wiadz centralnych lub
samorzadowych.

Ze $rodkoéw pochodzacych z dotacji mogg byé finansowane administracyjno-koordynacyjne
koszty obslugi zadania publicznego, w lacznej wysokosci nieprzekraczajacej 10% Srodkéw

pochodzacych z dotacji, z przeznaczeniem na:

1) koszty zwigzane z obstuga administracyjng, finansowo-ksiggowa, prawng, nadzorem
i kontrolg realizacji zadania;

2) koszty zwigzane z prowadzeniem korespondencji i utrzymaniem tgcznosci;
3) koszty niezbednych podrézy stuzbowych, zwigzanych bezposrednio z realizacja zadania;

4) zakup niezbednych materiatéw biurowych.

7. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz kwota wskazana w ofercie. W takim przypadku

oferent jest zobowigzany przedstawi¢ zaktualizowany, stosownie do kwoty przyznanej dotacji,
harmonogram realizacji zadania publicznego i kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego.

IV. Termin i warunki realizacji zadania publicznego

L.

Zadanie publiczne bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia umowy/porozumienia do
dnia 15 grudnia 2021r.

Sktadane oferty, moga obejmowac jedno albo wigcej dziatan wskazanych w czesci I, ktore moga
by¢ realizowane w szczego6lnosci w formie programow nauczania, materialow dydaktycznych,
szkolen, seminariow lub warsztatow dla nauczycieli i kadry szkoty, rowniez w formie zdalnej
(np. e-warsztaty, e-szkolenia, webinaria), kolonii, kurséw jezykowych dla ucznidw
cudzoziemskich oraz ucznidéw bedacych obywatelami polskimi, ktéorzy pobierali nauke
w szkotach funkcjonujacych w systemach oswiaty innych panstw itp.

Dziatania realizowane w ramach zadania publicznego nie mogg mie¢ charakteru komercyjnego.

Wszystkie wydatki poniesione w zwigzku z realizacja zadania publicznego, ujete w sprawozdaniu
z realizacji zadania publicznego, zwanym dalej ,sprawozdaniem”, musza znajdowac
potwierdzenie w ewidencji ksiegowe;.

Dziatania podejmowane w ramach realizacji zadania publicznego musza by¢ dokumentowane
w sposob rzetelny. Ministerstwo Edukacji i Nauki, zwane dalej ,,MEiIN”, moze zadac¢
przedstawienia takiej dokumentacji w trakcie kontroli realizacji zadania publicznego, a takze
w trakcie oceny sprawozdania. W przypadku realizacji w ramach zadania publicznego warsztatow,
seminariéw, spotkan, konferencji, szkolen itp. dokumentacja podjetych dzialan powinna zawieraé:



1) liste uczestnikow zawierajagca: imie, nazwisko, podpis uczestnika lub potwierdzenie
uczestnictwa w formie elektronicznej np. w formie e-maila, zrzutu ekranu, listy mailingowej
itp. oraz, jezeli dotyczy, nazwe¢ reprezentowanej przez niego organizacji lub instytucji
i zajmowang funkcje;

2) liste podmiotéw, z ktorymi zawarto umowy cywilnoprawne (trenerow, wyktadowcow,
wychowawcow, koordynatoréw) wraz z kopiami tych umow;

3) szczegbtowy program wraz z imionami i nazwiskami osob odpowiedzialnych za prowadzenie
poszczegblnych czgsci;

4) kopie materiatow rozdawanych uczestnikom,;
5) materialy wypracowane podczas warsztatow;
6) kopie ankiet ewaluacyjnych;

7) raport ewaluacyjny albo sporzadzona w innej formie ocen¢ danego dziatania.
Informacje dotyczace skladanych ofert i termin ich skladania

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Oferent moze zlozy¢ maksymalnie jedng oferte.

Formularz oferty nalezy wypetni¢ elektronicznie. Formularz oferty zamieszczony jest na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukacji i Nauki pod adresem
https://www.gov.pl/web/edukacia-i-nauka/biuletyn-informacn-publicznei-mein?show-bip=true.,
w zakladce ,,Zadania publiczne”.

Wypehiony formularz oferty nalezy wysta¢ za posrednictwem tacza internetowego do bazy
danych Ministerstwa Edukacji i Nauki.

Do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie¢ aktualnego:
1) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji;
2) statutu podmiotu sktadajgcego oferte albo umowy spotki;

3) inne dokumenty niz w wymienione pkt. 1-2, takie jak porozumienia, listy intencyjne.
W przypadku dotaczenia tych dokumentow nalezy przesta¢ wraz z ofertg oryginaty tych
dokumentow lub ich kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem. Ponadto skany
dokumentow, powinny zosta¢ zataczone do wersji elektronicznej oferty.

Po dokonaniu czynnosci, o ktorej mowa w ust. 4, nalezy wygenerowaé¢ ofert¢ w formacie .pdf,
a nastepnie:

1) wydrukowac, podpisa¢ i wysta¢ poczta na adres Ministerstwa Edukacji i Nauki albo

2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym ePUAP
iprzesta¢ za pomoca platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki podawczej MEiIN
ePUAP.


https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/biuletyn-informacji-publicznej-mein?show-bip=true

7. W przypadku przesylania oferty za posrednictwem platformy ePUAP zgodnie z ust. 6 pkt 2),
zakaczniki w postaci elektronicznej nalezy dotaczy¢ w wersji elektronicznej, zataczniki w postaci
papierowej nalezy zeskanowac¢ i dotaczyc¢ do oferty.

8. Tresc¢ oferty, o ktorej mowa w ust. 6, musi by¢ zgodna z trescig wypetnionego formularza oferty,
o ktorym mowa w ust. 4. W przypadku roznic, decyduje tre$¢ oferty wystana poczta na adres
Ministerstwa Edukacji i Nauki.

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong albo osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta w sposob czytelny (imig, nazwisko, pelniona funkcja) albo
podpisana przez takg osobe albo osoby i opatrzona pieczecig imienng. W przypadku sktadania
oferty za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej ministra oferta powinna zostaé przez ww.
osoby opatrzona podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

10. Oferta wraz z zalacznikami sktadana w formie elektronicznej powinna zostaé ztozona
w jednym pliku w formacie pliku .pdf. W przypadku braku odpowiedniego oprogramowania
sluzacego do taczenia plikow .pdf dopuszcza si¢ zlozenie oferty wraz z zatacznikami
w oddzielnych plikach .pdf, jednakze w takim przypadku kazdy plik, nie tylko oferta, powinien
zosta¢ opatrzony podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby albo oséb upowaznionych do skladania
oSwiadczen woli w imieniu oferenta.

(Instrukcja dotyczqgca podpisywania plikow Profilem Zaufanym znajduje sie pod adresem
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-

zaufan l_/_)

11. Dokumenty potwierdzajace upowaznienie do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta moga

zosta¢ przedstawione w postaci oryginatu lub potwierdzonej za zgodnos¢ kopii oryginatu.
Komisja konkursowa moze zazada¢ przedlozenia oryginalu dokumentu, w szczegdlnosci jesli
przedstawiona kopia budzi watpliwosci lub jest nieczytelna.

12. W ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do korespondencji, nr telefonu,
faksu, adres e—mail, itp.) oraz dane (imi¢ i nazwisko) osoby do kontaktu w sprawie zlecenia
i realizacji zadania publicznego (koordynator). Korespondencje i informacje przekazane zgodnie
z tymi wskazaniami uwaza si¢ za skutecznie doreczone, jezeli oferent nie powiadomit pisemnie
Ministerstwa Edukacji i Nauki o zmianach w tym zakresie.

13. Oferta powinna zawiera¢ informacj¢ o zamiarze nieodplatnego lub odptatnego (jesli statut
przewiduje prowadzenie dziatalno$ci odptatnej) wykonywania zdania publicznego.

14. Oferty sktada si¢ w terminie do dnia 21 lipca 2021 r.:

1) poczta na adres:
Ministerstwo Edukacji i Nauki
Departament Programéw Naukowych i Inwestycji
ul. Wspélna 1/3
00-529 Warszawa

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Konkurs ofert na realizacje zadania pn. Wspieranie inicjatyw
edukacyjnych w szkolnym srodowisku wielokulturowym.

o przyjeciu oferty decyduje data stempla pocztowego;


https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany

2) w biurze podawczym MEIN (ul. Wspolna 1/3, 00-529 Warszawa) w godz. 8-16'5;
o przyjeciu oferty decyduje data wptywu do biura podawczego MEIN;

3) na elektroniczng skrzynke podawcza ministra; o przyjeciu oferty decyduje data otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).

15. Zlozone oferty nie podlegaja uzupelnieniu ani korekcie.
16. Oferty niekompletne i oferty zlozone po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

17. Oferta skladajaca sie¢ z formularza wniosku i zalacznikéw papierowych powinna by¢ trwale
zszyta w spos6b uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

18. Do oferty nie nalezy dolaczaé zalacznikéw innych niz wyzej wymienione.

VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania
wyboru ofert

1. Oferty podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu, czy oferta spetnia nastgpujace wymagania formalne:

1) zgodno$¢ statusu prawnego oferenta z trescig ogloszenia o konkursie;

2) terminowos$¢ ztozenia oferty;

3) prawidlowos$¢ form zlozenia oferty i zastosowanego formularza wedlug wzoru o ktérym
mowa w czesci V pkt. 1;

4) kompletno$¢ oferty, w tym dotaczenie wymaganych zalacznikow;
5) zgodno$¢ statusu prawnego oferenta z ogltoszeniem konkursu;

6) podpisanie oferty przez osob¢ lub osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w imieniu oferenta;

7) zapewnienie przez oferenta $rodkéw finansowych wlasnych lub $rodkéw finansowych
zinnych 7Zrédel w lacznej wysokosci minimum 10% calkowitych kosztéw realizacji
zadania publicznego (do $rodkéw finansowych wlasnych lub $rodkéw finansowych
pochodzacych z innych Zrédel nie wlicza si¢ wkladu osobowego i wkladu rzeczowego);

8) okreSlenie w ofercie kosztow zwigzanych z obslugg administracyjno-koordynacyjng
zadania publicznego na poziomie nie wyzszym niz 10% $rodkoéw pochodzacych z dotacji;

9) zlozenie przez oferenta samodzielnie lub wspolnie z innym oferentem nie wiecej niz
jednej oferty;

10) zgodnos$¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogloszeniem konkursu;
11) zgodno$¢ terminu realizacji zadania z ogloszeniem konkursu;

3. Oferty, ktore nie spelniaja wymagan formalnych, nie sa kierowane do oceny merytorycznej.

4. Lista ofert ocenionych formalnie zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Edukacji i Nauki https://www.gov.pl/web/edukacia-i-nauka/biuletyn-
informacn-publicznei-mein?show-bip=true., w zakladce ,,Zadania publiczne”

5. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powolana przez ministra zgodnie z art. 15
ust. 2a ustawy.


https://www.gov.pl/web/edukacia-i-nauka/biuletyn-informacn-publicznei-mein?show-bip=true
https://www.gov.pl/web/edukacia-i-nauka/biuletyn-informacn-publicznei-mein?show-bip=true

Cztonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny merytorycznej ofert poprzez przyznanie

odpowiedniej liczby punktéw na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp.

Kryteria oceny ofert

Liczba punktow

Ocena zawarto$ci merytorycznej i jako$ci planowanego
zadania:

1. Mozliwos¢ realizacji zadania:

a) zgodnos¢ oferty z celami konkursu — maksymalnie 3
pkt,

b) wlasciwy dobor beneficjentow do osiggnigcia celow
projektu — maksymalnie 3 pkt,

¢) spojnos¢ zaplanowanych dziatan — maksymalnie 2 pkt,

d) dostosowanie metody realizacji dziatan do potrzeb
beneficjentow — maksymalnie 2 pkt,

2. Nawigzana wspolpraca z partnerami lub beneficjentami
projektu/kontynuacja  wczesniejszej  wspolpracy  —
maksymalnie 1 pkt,

3. Planowany wklad rzeczowy, osobowy

a) potencjal organizacyjny w zakresic bazy lokalowe;j
i zasobow materialnych i technicznych adekwatny do
realizacji projektu — maksymalnie 2 pkt,

b) wsparcie osobowe (praca spoleczna czlonkow,
swiadczenia wolontariuszy) wnoszone do projektu —
maksymalnie 2 pkt,

4. Jakos$¢ wykonania zadania:

a) kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie 0sob
zaangazowanych w realizacje projektu — maksymalnie
3 pkt,

b) innowacyjnos¢ projektu — maksymalnie 1 pkt,

¢) stopien, w jakim projekt gwarantuje trwate rezultaty,
w szczegolnosci wymierne oddziatywanie na grupe
docelowa — maksymalnie 2 pkt,

5. Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych

a) jakos¢ rozliczania projektow w poprzednich konkursach
oglaszanych przez Ministra Edukacji Narodowej i inne
instytucje publiczne — maksymalnie 2 pkt,

b)doswiadczenie projektowe — maksymalnie 2 pkt,

Maksymalnie 25 pkt.

I

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania

publicznego:

Maksymalnie 10 pkt.




1. planowany udziat $rodkéw finansowych wlasnych —
maksymalnie 2 pkt,

2. $rodki na realizacje¢ projektu pochodzace z innego zrodia
— maksymalnie 1 pkt

3. szczegblowos¢ opisu pozycji budzetu projektu —
maksymalnie 2 pkt,

4. adekwatno$¢ 1 realno$¢ wysokosci przyjetych w
kalkulacji stawek — maksymalnie 2 pkt,

5. racjonalno$¢ i niezbedno$¢ kosztoéw — maksymalnie 2
pkt,

6. spojnos¢ budzetu z planowanymi dziataniami

i harmonogramem — maksymalnie 1 pkt

Laczna liczba punktow Maksymalnie 35 pkt.

10.

11.

12.

Cztonek komisji konkursowej moze przyzna¢ ofercie maksymalnie 35 pkt.

Oferta, ktéra nie uzyska podczas oceny merytorycznej od przynajmniej jednego cztonka komisji
co najmniej 60 % punktow mozliwych do uzyskania w cze$ci dotyczacej zawartoSci
merytorycznej oferty i co najmniej 60 % procent punktow mozliwych do uzyskania w cze$ci
dotyczacej budzetu, nie otrzymuje dotacji.

Wynik oceny stanowi suma liczby punktow przyznanych danej ofercie przez cztonkéw komisji
konkursowej oceniajacych te oferte.

Oferta, ktora w ocenie dwoch cztonkéw komisji uzyskata roznice wickszg niz 9 punktow podlega
trzeciej, rozstrzygajacej ocenie.

Po dokonaniu oceny ofert komisja konkursowa sporzadza list¢ rankingowa. Oferty, ktore
uzyskaja najwieksza liczbg punktow, zostang zarekomendowane ministrowi do zlecenia realizacji
zadania publicznego.

Komisja konkursowa przygotuje propozycj¢ zlecenia realizacji zadania publicznego wraz
z okresleniem kwoty dotacji na ten cel. Dotacja moze by¢ przyznana w wysokosci
odpowiadajacej czesci lub catosci wnioskowanej kwoty.

13. W przypadku podjecia decyzji o zmniejszeniu wnioskowanej kwoty dotacji, komisja moze

14.

15.

16.

wskaza¢ wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu oferty, ktére nie moga by¢ sfinansowane
z dotacji.

Decyzje w sprawie ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert podejmuje
minister.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostana ogloszone nie pozniej niz do dnia 15 wrzesnia
2021 r.:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra;
2) na stronie internetowej MEiN;
3) na tablicy informacyjnej przy wejsciu gltownym do budynku MEiN.

Procedura konkursowa nie przewiduje mozliwosci wnoszenia odwolan.




17. W terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert oferenci moga sktadac

18.

whnioski o uzasadnienie wyboru albo odrzucenia oferty.
Otwarty konkurs ofert podlega uniewaznieniu, jezeli:
1) nie zostanie zlozona zadna oferta;

2) zadna ze zlozonych ofert nie spetni wymagan zawartych w ogloszeniu.

VII. Zawarcie umowy/porozumienia

1.

Z oferentami, ktorych oferty zostang wybrane przez komisje w toku postgpowania
konkursowego, zostang zawarte umowy o realizacje zadania publicznego, a w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego - porozumienia w sprawie realizacji zadania z zakresu
administracji rzadowej na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003
r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (dalej: oferenci i jednostki samorzadu
terytorialnego zwane takze ,,zleceniobiorcami”).

Przed podpisaniem umowy/porozumienia wlasciwa komoérka organizacyjna Ministerstwa
Edukacji i Nauki (komorka zlecajaca) przeprowadza negocjacje z oferentami, o ktérych mowa
w ust. 1, w odniesieniu do kosztorysu, harmonogramu i zakresu realizacji zadania publicznego.

W przypadku odmowy podpisania umowy/porozumienia przez oferenta lub rozwigzania
umowy/porozumienia na mocy porozumienia Stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci, za
ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci mozliwe jest udzielenie dotacji oferentowi, ktory
uzyskal najwigcej punktéw sposrod tych oferentéw, ktorym nie przyznano dotacii,
z zastrzezeniem cz. VI ust. 8 powyzej. Jezeli najwigkszg liczbe punktow sposrod tych, ktorym
nie przyznano dotacji, ma wigcej niz jeden oferent, wybor oferenta ktéremu zostanie udzielona
dotacja nalezy do dyrektora komorki zlecajace;j.

Dotacja bgdzie udzielona na podstawie umowy/porozumienia zgodnej z art. 151 ustawy
o finansach publicznych oraz art. 16 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, aw przypadku jednostek samorzadu terytorialnego — na podstawie
porozumienia zawartego na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego.

Oferent, ktory otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okre§lonych w umowie/porozumieniu. Na wszystkich materiatach,
w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania, oraz zakupionych §rodkach trwatych, nalezy umiesci¢ logo Ministerstwa
Edukacji i Nauki proporcjonalnie do wielkos$ci innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego
dobra widoczno$¢.

6. Oferent, ktory otrzyma dofinansowanie zadania publicznego w wysoko$ci co najmniej 50.000

7.

(pigcdziesiat) tysiecy zt zobowigzany jest do realizacji obowigzkéw informacyjnych okre§lonych
w Wytycznych w zakresie wypeliania obowiazkéw informacyjnych w pkt 5 (plakat) 1 pkt 6
(strona internetowa) (https://www.gov.pl/web/premier/promocja).

Umowy/porozumienia beda zawierane przy wykorzystaniu wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan.


https://www.gov.pl/web/premier/promocja

10.

Do umowy/porozumienia zalagcza si¢ zaktualizowany harmonogram i kalkulacje kosztow
realizacji zadania publicznego (adekwatna do przyznanej kwoty dotacji).

. W przypadku podje¢cia decyzji o zmniejszeniu wnioskowanej kwoty dotacji, komisja moze

wskaza¢ wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu oferty, ktore nie moga by¢ sfinansowane
z dotacji.

Zmiana tre$ci umowy/porozumienia (w tym zalacznikow w zakresie przesuni¢¢ pomigdzy
poszczegbdlnymi kategoriami wydatkow w budzecie (przesunigcie srodkéw z jednej pozycji do
drugiej w ramach przyznanej dotacji), zmiana termindéw lub miejsca wykonania zadania, jak
rowniez zmian merytorycznych zadania) moze nastapi¢ na pisemny wniosek zleceniobiorcy
zlozony do ministerstwa niezwlocznie po zaistnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych wprowadzenie
zmiany, jednak przed uplywem terminu wykonania zadania publicznego okreslonego
w umowie/porozumieniu. Zgod¢ na dokonanie zmian tre§ci umowy/porozumienia wydaje
dyrektor komorki zlecajace;j.

11.Dopuszcza si¢ bez zmiany umowy/porozumienia dokonywanie przesunig¢ pomiedzy

poszczegdlnymi pozycjami kosztdw okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztoéw, jezeli
zwickszenie danego wydatku, finansowanego z dotacji nie przekracza 10 % danej pozycji
kosztorysu. Nie dopuszcza si¢ zwickszania w pozycjach dotyczacych wynagrodzen i honorariow.

12.Dotacja zostanie przekazana na rachunek bankowy zleceniobiorcy po podpisaniu

13.

umowy/porozumienia, w terminie okreslonym w tej umowie/porozumieniu.

Materiaty wytworzone w ramach konkursu beda dostgpne na licencji Creative Commons Uznanie
autorstwa 4.0 Polska. Podpisanie umowy/porozumienia jest traktowane jako réwnoznaczne
z o$§wiadczeniem Autora o udzieleniu zgody Ministerstwu Edukacji i Nauki na udostepnienie prac
na licencji: Creative Commons Uznanie autorstwa Polska 4.0. Szczegdétowe informacje o tej
licencji sg dostgpne na stronie https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl.

14. Nie wyraza si¢ zgody na zwigkszenie procentowego udzialu dotacji w catkowitych kosztach

15.

realizacji zadania publicznego.

Wysoko$¢ $wiadczenia pieni¢znego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania publicznego
nie moze si¢ zwickszy¢ w stosunku do wysokosci $§wiadczenia pienigznego planowanego
w ofercie.

VIII. Rozliczenie realizacji zadania publicznego

1. Wszelkie $rodki pochodzace z dotacji Ministra Edukacji i Nauki mogg by¢ uzyte wylacznie
zgodnie z umowa lub porozumieniem.

2. Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okre§lonym w umowie/porozumieniu.

3. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289, z pdézn. zm.), naruszeniem
dyscypliny finansow publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreSlonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokoSci.


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl

Niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy MEIN nie pdzniej niz
w terminie 15 dni, a w przypadku zadania realizowanego za granicg - 30 dni od okreslonego
W umowie/porozumieniu dnia jego wykonania.

W przypadku stwierdzenia, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, Ministerstwo Edukacji
iNauki Zada zwrotu tej czgsci dotacji, ktéora zostala wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
w wysokosci okres$lonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Zwrotu $rodkow, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokona¢ na rachunek bankowy
Ministerstwa Edukacji i Nauki wskazany w umowie, zgodnie z art. 168 i 169 ustawy z dnia
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.).

Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania dzialan podejmowanych
w ramach realizacji zadania publicznego. Ministerstwo Edukacji i Nauki moze zadac
przedstawienia dokumentacji w trakcie kontroli realizacji zadania, a takze w trakcie oceny
sprawozdania koncowego lub czgsciowego z realizacji zadania.

Zleceniobiorca powinien na biezagco monitorowac przebieg realizacji zadania, kontrolujac
realizacje zaplanowanych dzialan oraz wilasciwe wykorzystanie funduszy. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do poinformowania Ministerstwa Edukacji i Nauki o pojawiajacych sig¢
istotnych przeszkodach mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan lub
osiggnigcie zaplanowanych celow.

Zleceniobiorca ma obowigzek zlozenia sprawozdania w  terminie  okre$lonym
w umowie/porozumieniu  uwzgledniajac  ponizsze zasady dotyczace przedstawienia
sprawozdania:.

1) sprawozdania koncowego z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia jego
realizacji;

2) sprawozdania czesciowego z realizacji zadania, na wezwanie Ministerstwa Edukacji
i Nauki lub w terminie okreslonym w umowie.

10. Sprawozdanie sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do rozporzadzenia

11.

Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Opis zadania publicznego w sprawozdaniu musi zawiera¢ szczegétowa informacje
o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie albo
w zaktualizowanym opisie poszczegdlnych dziatan.

Sprawozdanie sktada sig:

1) poczta na adres:
Ministerstwo Edukacji i Nauki
Departament Programéw Naukowych i Inwestycji
ul. Wspdélna 1/3, 00-529 Warszawa

o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego;

2) w biurze podawczym MEIN (ul. Wspélna 1/3, 00-529 Warszawa) w godz. 815-16'5;
0 zachowaniu terminu decyduje data wplywu do biura podawczego MEiN;



3) na elektroniczng skrzynke podawcza ministra; o zachowaniu terminu data otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).

12. Zleceniobiorca zostanie pisemnie poinformowany o przyjeciu sprawozdania albo koniecznos$ci

IX.
1.

przekazania dodatkowych informacji i wyjasnien.

Zasady sporzadzania kalkulacji budzetu oferty

Kalkulacj¢ budzetu oferty nalezy sporzadzi¢ w ztotych polskich zgodnie z tabelag w formularzu
elektronicznym.

Koszty i1 ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania publicznego musza mie¢ swoje
odzwierciedlenie w szczegdlowym opisie zadania publicznego.

W ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegodlne kategorie kosztow
dziatania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu (np. koszty zakupu sprzetu
i/lub oprogramowania, koszty przygotowania programu, koszty przygotowania materiatéw do
realizacji programu, koszty prowadzenia zaje¢ on-line, itp.).

Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposdb pokazywaé sposdb wyliczenia kosztow jak
wskazano w formularzu elektronicznym, np.:

Kategoria kosztow: koszty wynagrodzenia 2 trenerow w trakcie 5-dniowych warsztatow
Koszt jednostkowy: 150 PLN

Jednostka: osobodzien
Liczba jednostek: 10
Koszt catkowity: 1 500 PLN

Dla doktadnego zobrazowania metody kalkulacji, zleceniobiorca moze skorzysta¢ z pola
w formularzu ,,Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:”.

. Poszczegolne rodzaje kosztow w kalkulacji nalezy umiesci¢ w odpowiedniej czes$ci formularza

elektronicznego: koszty merytoryczne, koszty obshugi zadania publicznego, w tym koszty
administracyjne.

. Koszty zarzadzania zadaniem publicznym obejmujga koszty dotyczace obstugi zadania

publicznego oraz jego promocje. Koszty te moga by¢ poniesione, o ile sa niezbgdne do
realizacji zadania publicznego i sa $cisle z nim powigzane. Kosztami takimi mogg by¢ np.:
wynagrodzenie koordynatora zadania, ksiggowej (jedynie w czgéci odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ projektu), koszty materiatow biurowych, ustug
pocztowych, ksero (np. przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet
ewaluacyjnych), polaczen telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nie
przelewow), koszty ulotek lub plakatow zwigzanych z promocja. Zleceniobiorca jest
zobowigzany do zwrotu poniesionych kosztow przelewdéw za operacje bankowe zwigzane
z realizacjg zadania.

. Wysokos¢ wkladu wilasnego rzeczowego nie moze przekroczyé kosztu, jaki zleceniobiorca

poniostby gdyby udostepniony zasob lub usluga $wiadczona byla dla oferenta w sposob
odptatny.

. Kalkulacja budzetu powinna by¢ sporzadzona gospodarnie. Nie oznacza to, ze wybiera¢ mozna

jedynie najtansza oferte. Srodki nalezy wydawaé w sposob racjonalny i ekonomiczny.



X. Platnosci, zasady prowadzenia ksi¢gowosci i administrowania Srodkami
pochodzacymi z dotacji

1.

Przy realizacji zadania publicznego, prowadzeniu ksiggowosci, a takze administrowaniu srodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzega¢ przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217, z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do nie;j.

Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek
prowadzi¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa $rodkow otrzymanych w ramach dotacji oraz
wydatkéw dokonanych z tych srodkow.

Zleceniobiorca powinien posiada¢ system umozliwiajacy efektywna kontrole wewngtrzng
dotyczacg wlasciwego gospodarowania srodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowania.
Zakres odpowiedzialno$ci poszczegdlnych czlonkéw wiladz i pracownikow oraz tryb obiegu
dokumentéw powinny okresla¢ wewngtrzne pisemne uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja
finansowo-ksiggowa, zakresy czynnosci stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).

Przy gospodarowaniu $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu obowigzuja
nastepujace zasady:

1) dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie z umows. Wyplata kolejnej
transzy mozliwa jest jedynie w przypadku przyjecia sprawozdania czgsciowego z realizacji
zadania zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej;

2) przychody od $rodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powigkszaja sume
dotacji 1 musza zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub, w przypadku ich
niewykorzystania, zwrocone na rachunek Ministerstwa Edukacji i Nauki;

3) zleceniobiorca powinien dokonywa¢ platnosci zwigzanych z realizacja umowy w formie
bezgotowkowej. Inne formy platnosci sg dopuszczalne jedynie w uzasadnionych
przypadkach.

5. Ksiggowos¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia pelnej i przejrzystej dokumentacji ksiggowej
dotyczacej zadania, odrebnie w stosunku do innych kosztow wiasnej dziatalnosci, m.in.
poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych $rodkow pochodzacych
z dotacji w ksiggowym planie kont stosowanym przez zleceniobiorce. Zapisy ksiggowe winny
odzwierciedla¢ na biezaco koszty i wydatki dotyczace realizacji zadania;

2) dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub opisane trescig ,,Sfinansowane z dotacji
MEIN — umowa nr .............. w kwocie ............ . Opis dokumentéw powinien zawieraé
przeznaczenie dokonanych zakupdw. Jezeli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jednej
pozycji sprawozdania kosztow podaje si¢ wigcej niz jeden dokument (na przyktad faktura,
rachunek, polecenie przelewu), kazdy dokument winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami
tego punktu;

3) jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko cze$ciowo jest finansowany ze $rodkow
Ministerstwa Edukacji i Nauki (na przyktad, ze srodkow dotacji finansowane jest jedynie 20%
wynagrodzenia pracownika), to winien byC opisany trescig ,,Sfinansowane czgSciowo
z dotacji MEIN —umowanr ............ w kwocie ............

4) jezeli warunki zadania wymagaja zatrudnienia 1 pracy etatowych pracownikow,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych pracownikow,



dokumentujacej ich udziat w realizacji zadania;

5) jezeli $rodki dotacji s3 wydatkowane w innych walutach niz zloty, zleceniobiorca wskazuje

6)

7)

faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kantoru), zgodnie z ktéorym zostata
przeprowadzona operacja kupna/ sprzedazy waluty obcej (np. na podstawie potwierdzenia
transakcji lub rachunku). Jezeli brak jest informacji o faktycznym kursie wymiany, wowczas
stosowane sg S$rednie kursy walut obcych, oglaszane przez Narodowy Bank Polski na
podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim
(Dz. U. 22019 r. poz. 1810) z dnia przeprowadzenia kazdej operacji.

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji zadania publicznego powinny byc¢:

a) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuja,

b) kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych;

Wydatki powinny by¢ w calosci optacone w terminie realizacji zadania publicznego.

Cala dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna by¢ przechowywana w siedzibie

zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym
zleceniobiorca przyjal sprawozdanie.

W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu obowiazuja nastepujace zasady:

D

)]

2)

zleceniobiorca jest zobowigzany do postgpowania zabezpieczajacego przed podwdjnym
sfinansowaniem tych samych wydatkow rownoczesnie ze $rodkéw Ministerstwa Edukacji
i Nauki i dotacji przekazanych przez inne organy.

8. Przy realizacji zadan finansowanych z dotacji Ministra Edukacji i Nauki nie mozna:

przekazywa¢ srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkéw jego
organdw lub pracownikow oraz ich osob bliskich, na zasadach innych, niz w stosunku do 0séb
trzecich;

wykorzystywa¢ srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz czlonkéw jego
organdow lub pracownikéw oraz ich osob bliskich na zasadach innych, niz w stosunku do 0sob
trzecich;

3) wykorzystywaé srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorcg na zakup towardéw lub

ustug od podmiotoéw, w ktorych uczestnicza cztonkowie organdéw dotowanego lub pracownicy
oraz ich osoby bliskie, na zasadach innych, niz okre$lone w niniejszym ust. 8.

XII. Zrealizowane przez ministra w roku ogloszenia otwartego konkursu

ofert i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi Kkoszty, ze szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy

L.

W roku ogloszenia otwartego konkursu ofert Minister nie realizowal zadan publicznych tego
samego rodzaju co zadanie, ktorego realizacja ma by¢ wspierana w ramach niniejszego konkursu.

W roku 2020 na dofinansowanie realizacji zadania publicznego pn. Wspieranie inicjatyw
edukacyjnych w szkolnym srodowisku wielokulturowym Minister przekazal organizacjom
pozarzagdowym dotacje w wysokosci 220 000 zt.



XIII. Kontrola

Kontrola wykonywania zadan odbywa si¢ na podstawie postanowien umowy/porozumienia,
z uwzglednieniem art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, t.j.), przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224, t.j.) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, t.j.).

Informacje w sprawach zwigzanych z konkursem mozna uzyska¢ w MEIN, Departament
Programéw Naukowych i Inwestycji, dane pracownika (do uzupeinienia), nr tel. (do
uzupelnienia).

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - wZzOr oferty.
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